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Bevezeto

A tankotelezettség teljesitésének megkezdése, az altaldnos iskolai tanuldi jogviszony létesitése a
nemzeti kbznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. torvény és a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérél és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl sz616 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet alapjan toérténik.

Az intézményi beiskolazas folyamata a sziil6k (ideérve a jelen Utmutatd tekintetében valamennyi
torvényes képvisel6t) elsé taldlkozdsa az iskolai nevelés intézményeivel, amely folyamat az utdbbi
években tobb valtoztatason is keresztilment.

Jelen dokumentum tartalmazza a beiskoldzds folyamatdnak lépéseit, és segitséget nydjt a KRETA
rendszerben torténé feladatok elvégzéséhez.

A szakmai utmutato célja

A tankertleti kozpontok altal fenntartott altaldnos iskoldk a 2017. évtdl a beiskoldzas folyamatanak
adminisztraldsdhoz sziikséges eszkdzként egységesen a KRETA rendszert hasznaljak. Jelen dokumentum
e feladat elvégzéséhez nyujt segitséget, valamint magyarazatot ad a kitoltés |épéseihez.

Fogalmak
Nebuld: A dokumentumban a beiskoldzds folyamataban érintett gyermekre hasznaljuk addig a |épésig,
amig nem rendelkezik tanuldi jogviszonnyal.

Beiratkozasi feliilet: Az intézményi KRETA rendszerben elérhetd, a beiratkozas adminisztraldsara

szolgalé modul.

e-Ugyintézés feliilet: A KOFOP 1.0.0 — VEKOP 15 — 2017 — 00054 Kéznevelés Allami Fenntartéinak
Folyamat Egységesitése és Elektronizalasa (KAFFEE) projektben kifejlesztett, a szllék és kilsé

felhasznalok altal a https://eugyintezes.e-kreta.hu/kezdolap elérhetfségen megtalalhatd intézményi

elektronikus Ugyintézési oldal. A koznevelési intézmények KRETA rendszerében az ,eUgyintézs”
jogosultsaggal rendelkez6 alkalmazottak részére megjelend feliilet.

AT: Természetes személyazonositd adatok (a Nebuld sziletési csaladneve és uténeve, az édesanyja
szliletési csalddneve és utdneve, a Nebuld sziiletési helye, a Nebulé sziiletési ideje).

A 2019. évi valtozasok

A 2019-es évben a beiratkozas napja el6tt a szil6knek lehet6séglk van arra, hogy el6zetesen
elektronikusan bekiildjék gyermekik adatait a beiratkozdssal érintett altalanos iskolaba, amelynek
kovetkezményeként a beiratkozds napjan, a személyes megjelenéskor az intézménynek csupdn
ellendriznie kell a hivatalos dokumentumok alapjan a megadott adatokat.
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A BEIRATKOZAST MEGELOZO FELADATOK
A beiratkozas lehetséges maddjai

A torvényes képviselGk kétféle mdédon kezdeményezhetik gyermekeik beiratkozasat az altalanos iskola
elsé évfolyamadra a 2019/2020. tanévre vonatkozdan:

1. Csak papir alapon térténdé adminisztraciéval:
A torvényes képvisel6k a kordbbi évek gyakorlatanak megfelel6en személyesen megjelennek a

koznevelési intézményben, és ott a magukkal vitt, beiratkozdshoz sziikséges dokumentumok
alapjan az intézmény rogziti a gyermekek adatait a KRETA rendszerben, és elvégzi a sziikséges
miiveleteket, feladatokat (0sszevetés kormanyhivatali korzetes listaval, adatok felvitele, stb.).

2. Elektronikus jelentkezés lehet&ségével kiegészitett adminisztracidval:
Az e-Ugyintézés feliileten keresztiil — regisztracié utdn — inditja a gyermek torvényes képvisel6je

a beiratkozasi folyamatot. Minden tankerileti kozpont altal fenntartott intézménynek
biztositania kell az elektronikus tgyintézéssel torténd jelentkezés lehetGségét azok szamdra,
akiknek erre igényiik van.

Az e-Ugyintézés feliiletén ki lehet télteni a gyermeknek a beiratkozashoz sziikséges adatait a
rendszer altal felkinalt (irlapon. Ezekhez az adatokhoz a felvitel utan az érintett (kivalasztott)
intézmény is hozzafér, igy a beiratkozas napjan mar nem lesz sziikség ezek felvitelére. Emellett
az egyes nyilatkozatok (torvényes képvisel6i nyilatkozat) a rendszerbdl let6lthetGek, és aldiras
utdn a masolatok feltélthetdek.

A sziil6k altal bekiildott adatok megjelennek az intézmény KRETA rendszerének e-Ugyintézés
fellletén.

Az e-Ugyintézés feliiletén megadott adatok szinkronizalasa a Beiratkozas
feliiletére

Amennyiben a sziil§ az e-Ugyintézés feliileten keresztiil — regisztracid utan — kiildi be gyermeke adatait
az intézménybe, akkor ezek az ligyek az intézményi e-Ugyintézés feliileten a ,Folyamatban 1évé ligyek”
meniiben Uj statuszu Beiratkozas Altaldnos Iskoldba (BAI) ligytipusként jelennek meg.

Az e-Ugyintézés felilleten rogzitett jelentkezések és az intézményi KRETA rendszer feliiletének
szinkronizacidja 2019. aprilis 3-an éjjel torténik meg. Ekkor a szil6 altal megadott adatok atkerilnek az
e-Ugyintézés feliiletérsl a KRETA Beiratkozas felliletére. 2019. aprilis 4-t6| mar folyamatos a szinkron az
e-Ugyintézés oldalardl, vagyis amely szil6 ezen datum utdn kiildi be a gyermekkel kapcsolatos
alapadatokat, ezek az informdcidk azonnal meg fognak jelenni az intézmény oldalan.

Javasolt, hogy az e-Ugyintézés feliileten az e-Ugyintézési jogosultsdggal rendelkezé
felhaszndldk a 2019. dprilis 3-a elétt bekiildott BAI tigytipusu ligyeket tekintsék dt, és
a teszt jelleggel bekiildott jelentkezéseket elutasitdssal zarjdk le.
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A feladatellatasi helyek, illetve az ellatott koznevelési feladatok ellendrzése

A beiskolazasi folyamat sordn — a gyermek, illetve torvényes képvisel6je jelentkezési szandéka alapjan —
a Nebuldk adatainak rogzitésekor az Grlapon ki kell valasztani a kivalasztott intézmény feladatellatasi

Jelentkezés feladatellatasi helye

‘ Kalapos utcai Altaldnos iskola - Altaldnos iskola -

Kalapos utcai Altalanos iskola - Altalanos iskola

Petfifi utcai telephely - Altalanos iskola

helyét.

A feladatellatasi helyek csak abban az esetben jelennek meg a legordiilé listdban, amennyiben az
intézmény ezeket az adatokat bedllitotta a M(ikodési helyek felvitelénél. Az el6késziiletek soran minden
intézménynek ellendrizni sziikséges a KRETA rendszerben adminisztralt, ellatott kdznevelési feladatokat.

Az intézményi adatok ellenérzéséhez a KRETA rendszer admin feliiletére belépve végezze el az alabbi
mdveleteket:

P> Vidlassza a Nyilvantartds / Intézményi adatok / Intézmény meniipontjat;
P A ,Miiikédési helyek” felsoroldsdnal az aldbbiak szerint ellendrizze le, hogy az intézmény
székhelye, valamint dsszes tagintézménye és telephelye felvételre keriilt-e.
A ,Ml(ikédési hely” felvétele nyomégomb segitségével vigye fel az intézmény 6sszes miikddési helyét.

MUKODESI HELYEK
S > o 1-3/3 -

+ MUOKODESI HELY FELVETELE | EXPORTALAS &

# Miikodési hely neve Mikodési hely azonosité  Viros Miikodési hely tipusa
~ 1 Pet6fi utcai telephely 002 Budapest XVI. kertlet (1165) + y‘ Q m

# Ellatott kéznevelési feladat

1 Altaldnos iskola & Q o
-~ 2 Zsigmondy Vilmos Gimnazium 001 Budapest Tagintézmény 4 f Q m

# Ellatott kdznevelési feladat

1 Gimnazium f Q m
~ 3 Kalapos utcai Altalanos iskola 003 Hajduhadhaz (4242) Telephely + f Q m

# Ellatott koznevelési feladat

1 Altaldnos iskola & Q o
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Uj mkodési helyek felvétele esetén allitsa be a mikddési hely adatait (kiemelten figyelve az adott
m(ikodési hely haromjegy(l azonositéjanak pontos rogzitésére):

MUKODESI HELYEK
e ) m 1-3/3 ‘:‘
4+ MUKODESI HELY FELVETELE | XPORTALAS s
# Mukodési hely neve Miikodési hely azonosité  Waros Miikodési hely tipusa
~ 1 Petdfi utcai telephely 002 Budapest XVI. kerlet (1165) ++sQM
# Ellatott kéznevelési feladat
1 Altalanos iskola f Q m

Meglév6é miikodési helyek adatainak mddositasa:

MUKODESI HELYEK

e " o 1-3/3 ‘:
+ MUKODESI HELY FELVETELE | EXPORTALAS & |

# Mikodési hely neve Mikodési hely azonosité  Varos Mikodési hely tipusa

.
-~ 1 Petdfi utcai telephely 002 Budapest XVI. kerilet (1165) -I(f}} i}

# Ellatott kdznevelési feladat

1 Altalanos iskola f Q m

Minden m{kddési helyhez vegye fel az ahhoz a feladatellatasi helyhez tartozé 6sszes ellatott kbznevelési
feladatot.

Uj elltott kdznevelési feladat felvétele:

MUKODESI HELYEK

> " " - 1-3/3 ‘ & ‘
4+ MUKODESI HELY FELVETELE | EXPORTALAS » |

# Miikodési hely neve Mikodési hely azonosité  Varos Mikodési hely tipusa

~ 1 Petéfi utcai telephely 002 Budapest XVI. kerdlet (1165) @ Qo
# Ellatott koznevelési feladat
1 Altalanos iskola SQu

Kérjiik, hogy amennyiben egy intézmény tébb KRETA rendszert haszndl, ez esetben
mindegyik rendszerben csak azon feladatelldtdsi helyek jelenjenek meg, amelyhez a
rendszerben tdrolt tanuldk vannak hozzdrendelve!

A ,Mikodési helyek” felsorolasanal kérjiik, ellenérizze le, hogy az adott m(ikodési helyen ellatott
koznevelési feladatok megfelel6en fel vannak-e véve az intézményhez. Kérjik, hogy amennyiben az
intézménynek tobb elldtott kdznevelési feladata is van az adott székhelyen, tagintézményben vagy
telephelyen, akkor minden ellatott feladatot kiilon értékkel vegyenek fel.
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MUKODESI HELYEK

+ MUKODESI HELY FELVETELE | EXPORTALAS «

# Mikadési hely neve Mukodési hely azonositd Varos

~ 1 Petdfi utcai telephely 002 Budapest XV1. kerulet (1165)

# Ellatott kdznevelési feladat

1 Altalanos iskola

2 Altalanos iskola (gyogypedagégia)

~ 2 Zsigmondy Vilmos Gimnazium 001 Budapest

# Ellatott kdznevelési feladat

1 Gimnazium

~ 3 Kalapos utcai Altalanos iskola 003 Hajduhadhaz (4242)

# Ellatott kdznevelési feladat

1 Altalanos iskola

1-3/3 |2

Mukaodési hely tipusa

+sQb

SQu

SQu

Tagintézmény +s Q10
SQu
Telephely

+sQl

SQu

Az 6sszes mUiikodési hely és ellatott koznevelési feladat felvétele utdn lathatjuk az intézmény teljes

profiljat.

Korzetes gyermekek listajanak importalasa

A korzetes iskolaként megjeldlt intézmények feladata a tankeriileti kdzpontoktdl kapott lista KRETA
rendszerbe torténd feltdltése, — amennyiben sziikséges, a megfelel6 atalakitds utdn — a KRETA

rendszerbe importdlhatd formaban.

A jarasi kormdanyhivataltdl kapott lista felvitele két médon térténhet:
P Importélassal;
P Kézi felvétellel.

Az impotalas felilete kétféle mddon érhetd el:

a) Importalasok -> Nebuldk importalasa meniipontok segitségével

897003 - Zsigmondy Richard DEMO Intézmény

2018/2019 ¥

KRETA =

= &

Nyilvantartas « Importalasok a Tanulék besorolasa » e-Napld « Dokumentumok = Adatszolgaltatasok
e —
ALKALMAZOTT TANULO IMPORTALASOK TANTARGYFELOSZTAS ORAREND IMPORTALAS
IMPORTALASOK

=

Alkalmazottak importalasa

Alkalmazottak belépési
adatainak importalasa

Alkalmazott munkadgyi
adatainak importalasa

Tanulok importalasa

Tanulok belépési adatainak
importalasa

Tanuld besorolas
importalasa

Gondvisel6k importalasa

Gondviseldk belépési
adatainak importalasa

Nebuldk importaldsa

Tantargyfelosztas
importalasa

asc import
aSc excel konvertalas
Excel import

Excel import érvenyességi
iddvel
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b) A Beiratkozasfeliiletén az Importalas nyomdégomb hasznalataval

m + MODOSITAS | + KIELOLTEK TORLESE | # IMPORTALAS | # EXPORTALAS | 4 ADATFELVETEL VEGLEGESITESE

Az importalast tdmogatd sablonok:

P az ,Egyszerl sablon”, amelyet akkor javasolt haszndlni, ha a kapott lista NEM tartalmazza a
részletes lakcimet,

P a ,Egyszer( sablon lakcimmel”, amelyet akkor javasolt hasznalni, ha a kapott lista tartalmaz
részletes lakcimet.

P Az importélasi sablonokban kételezd adat a gyermek csalddneve és utdéneve, az édesanyja
szliletési csalddneve és szlletési utdneve, a gyermek sziiletési helye, valamint a sziiletési ideje.

A kérzetes gyermekek listajanak feltdltése és az e-Ugyintézés felliletén megadott adatok szinkronizacidja

utan, a beiratkozas napja el6tt mindenképpen sziikséges a Beiratkozas felliletén megjelent adatok
attekintése, vizsgalata.

Javasoljuk a 2019. dprilis 1-t6l dprilis 10-ig tartd id6szakban a Beiratkozdsi feliileten
az ismétlédé sorok sziirését. El6fordulhat, hogy a feliileten a Nebulé 4T adatait
vizsgdlva a személyazonositdsra alkalmas adatokbdl csak hdrom egyezik és emiatt a
Nebuld tébbszér szerepel. A sorok 6sszevetése és javitdsa utdn, azokat a sorokat,
amelyeknél e-Ugyintézéshez kapcsoldda iigyiratszém nem szerepel, kérjiik téréini. Ha
ugyanazon Nebuldhoz tébb, lgyiratszamot is tartalmazo sor tartozik, akkor a téréini
kivant iigyet az e-Ugyintézés feliileten elutasitdssal zdrjdk le.

A korzetes gyermekek importdlasakor a Nebuldk beiratkozdsi statuszat a rendszer alapértelmezett
bedllitasként az,,NJ” (Nem Jelent meg) statusz értékre allitja.

Jelentkezés statusza

Fe Fu SzV NF “ oM MI
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Engedélyezett osztalyszam, osztalylétszam

A beiratkozas fellletén a Nebuldk listaja felett taldlhatéak meg a tankerileti kozpont altal engedélyezett
osztalyszdm és osztalylétszam keretszamai, amely szovegre mutatva az egérrel, megjelennek az
intézmény egyes feladatellatasi helyei vonatkozasaban engedélyezett keretszamok.

)J |+ MODOSITAS |+ KIJELOLTEK TORLESE [+ IMPORTALAS |4 EXPORTALAS |4 ADATFELVETEL VEGLEGESITESE I Engedélyezett osztalyok szama: O I IEI‘IEEdEl‘;.-EZEI’. dsszlétszam: 0 I

# Név T Anyja sziletési neve Szuletési hely Sziiletésiidd |elentkezés statusza

1 Andrassy Gyula Hunyady Margit Tatabanya 2013.03.12. Fe Fu szv NF “ oM MI

Engedélyezett osztalyok szama: 0 Engedélyezen i
fisszlérszam: 0 267

TESZT Altalanos Iskola és Alapfoki Mivészeti Intézmény
Engedélyezett osztalyok szama: 0 Engedélyezett dsszlétszam: 0

TESZT Altalanos Iskola Pitypang utcai telephelye
Engedélyezett osztalyok szama: 0 Engedélyezet dsszlétszam: 0

BEIRATKOZAS

A 2019/2020. tanévre sz6l6 altalanos iskolai beiratas id6pontja a tankeruleti kézpontok fenntartasa ala
tartozo altalanos iskolak vonatkozasaban, egységesen: 2019. aprilis 11-12.

A beiratkozads napjan - fiiggetleniil attdl, hogy a két jelentkezési mod koziil melyiket valasztja —
minden sziilének meg kell jelennie személyesen az intézményben, ahol a beiratkozashoz sziikséges
dokumentumokat, illetve a nyilatkozatok eredeti példanyat be kell mutatnia.

A beiratkozas napjan az e-Ugyintézés feliiletérd| beérkezett adatokat a hivatalos dokumentumok alapjan
ellendrzi az intézmény, és annak alapjan — sziikség esetén — javitja, mddositja a megadott informacidkat.
Azon gyermekek esetén, akiknek a szlil6je hagyomanyos mddon megjelenik a beiratkozas napjan — és
akkor adja meg a sziikséges adatokat —, az iskolanak kell rogzitenie az 6sszes adatot a beiratkozas
felliletére.

A beiratkozds sordn az intézmény dolgozdi régzitik a KRETA rendszerben a gyermekek
beiratkozdsdhoz sziikséges adatokat, illetve e-Ugyintézés folyamata esetén az
igazolvdnyok, egyéb sziikséges dokumentumok alapjdan ellenérzik a bekiildétt adatok
helyességét.
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A beiratkozas adminisztralasa

A beiratkozas adminisztraldsa a KRETA rendszerbe belépve az ,Adatszolgaltatdsok” -> ,Beiratkozds”

mendre kattintva végezhet6 el.

100001 - klik-teszt

2017/2018 ¥

KRETA = = ] L] =

Nyilvantartas Importalasok ~ Tanulék besorolasa = e-Naplo ~ Dokumentumok « Adatszolgaltatasok
S —
RENDSZERES EGYEDI KOZMU ADATSZOLGALTATAS
ADATSZOLGALTATASOK ADATSZOLGALTATASOK ADATSZOLGATLATASOK TAMOGATASOK
Tantargyfelosztas IKT Szandéknyilatkozatok Els5 félevi ESL (Korai
Osztaly- és Hittan draszamok iskolaelnagyas)

csoportlétszamok

A beiratkozas sordn a szlil6k altal bemutatott dokumentumok alapjan megtorténik a Nebuldk adatainak
rogzitése KRETA rendszerber, illetve sziikség esetén azok médositasa:

P amennyiben mér szerepel a nyilvantartdsban, Ugy a Nebuld adatainak ellendrzését és
kiegészitését, javitasat szlikséges elvégezni;

Engedélyezett osztélyok szdma: 0 Engedélyezew dsszlétszam: O 1-8/8
# Név T Anyja szuletési neve Szuletési hely Szuletésiidé Jelen sz
1 Andrassy Gyula Hunyady Margit Tatabanya 2013.03.12. Fe Fa Szv NF NJ m Mi f il
2 Aulich Lajos Balduin Dorottya Zsofia Tatabanya 2012. 09. 06. Fe Fa Szv NF NJ m Mi f il
3 Bacso Borbala Koteles Erika Miskalc 2012.12.09. Fe Fu szv NF “ oM Mi , I

P> amennyiben még nem szerepel a nyilvantartdsban, akkor Gj Nebuldként kell adminisztrélni.

+ KIELOLTEK TORLESE |4 IMPORTALAS |4 EXPORTALAS |4 ADATFELVETEL VEGLEGESITESE

{+ Uj) ¥ moDOsITAS

Amennyiben az elektronikus lgyintézés Gtjan jelentkezett Nebuld az intézményi KRETA Beiratkozasi
fellletén mar rogzitésre keriilt, akkor a szinkronizacié soran a szil6 altal megadott adatok atvezetésre
kerlilnek a Nebuld adatlapjdra. Abban az esetben, ha a szinkronizacié soran a gyermek adatait a
rendszer nem taldlja meg a Beiratkozasi fellileten, akkor a Nebuld adatlapja uj sorként jelenik meg.

A Beiratkozasi fellleten a gyermekek listajaban dgyiratszam jelzi azt a Nebulét, akinek az adatai az e-

Ugyintézés feliiletrél keriiltek a rendszerbe.

OO RN T e

- Neév T Anyja szuletési neve hely 5 ézés ugyiratszam

1 Takats Tamas Nagy Eva Nagyhalasz 2011.02. 04,
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Az adatok rogzitésének folyamata

A Nebulék adatainak régzitéséhez kapcsolédé folyamat:
P> Ellendrizni kell, hogy a Nebuld szerepel-e a nyilvantartasban
P> Lista megnyitasa
P Amennyiben az aldbbi négy mez8 értéke megegyezik a keresett Nebuld adataival,
akkor szerepel a listaban (4T):
P Név
P Anyja neve
P> Sziletési hely
P Sziiletési idé
P A listdban nem szereplS Nebuld esetén az ,Uj” gombra kattintva érheté el az adatok bevitelét
szolgalé fellilet.

+ MODOSITAS | + KIELOLTEK TORLESE | 4 IMPORTALAS | + EXPORTALAS | # ADATFELVETEL VEGLEGESITESE

P> Az adatokat értelemszer(ien kell kitélteni a sziilé altal megadott dokumentumok alapjan.
P Az e-Ugyintézésbdl inditott jelentkezések esetében a kodtelez6en bemutatott dokumentumok
adatait és a kitoltott adatlapot kell egyeztetni.

Az intézménynek a Nebuldk jelentkezési statuszat a beiratkozaskor torténé adatok felvitelénél a
Fliggbben (Fu) statusz értékre kell allitani.

: r
lentkezés statusza

[1e]

Fe SzV NF NJ oM MI

Amennyiben a beiratkozas napjan egyértelmlen beazonosithaté valamelyik masik beiratkozasi statusz,
akkor természetesen mar beadllithatd a gyermek statusza. llyen statusz a Szakértdi vizsgdlat folyamatban
(SzV), az Ovoddban marad (OM) és a Mds intézménybe felvéve (MI) statuszok.

: :
lentkerés statusza

18]

Fe Fil NF NJ oM MI

Fe Fi SzV NF NJ m MI
Fe Fil SzV NF NJ oM “
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Nebulok adatainak rogzitése

A beiratkozaskor bemutatott dokumentumok alapjan az aldbbi adatok keriilnek régzitésre

Nebulé neve

P ElStag
P> Csalddi neve — Kételezéen kitdltends adat
P> Utdneve — Kdtelez8en kitdltends adat

Nebulo sziiletési neve

P> Sziletési csaladi neve — Amennyiben nem keril kitéltésre, a rendszer a Nebuld nevével tlti ki
P> Sziiletési utdneve — Amennyiben nem keriil kitdItésre, a rendszer a Nebuld nevével télti ki

Nebulé anyja sziiletési neve

P> Anyja sziiletési csalddi neve — Kotelez6en kitoltendd adat
P> Anyja sziiletési uténeve — Kételezéen kitdltendd adat

Nebuld neve

Nebuld szuletési neve

Nebulé anyja sziiletési neve

Nebul6 oktatasi azonosité szama

P> Oktatdsi azonositd szama — Amennyiben ismert az adat, a kitdltése sziikséges

Kérjiik, hogy azon felvételt nyert Nebuld esetében, akinek a beiratkozdskor nem volt
ismert az oktatdsi azonositdja, az iskola az oktatdsi azonosité megérkezésekor
mindenképpen médositsa a KRETA adminisztrdcids feliiletén a tanuld ezen adatadt.

Nebulé neme
P Neme — Az adat kitdltése 6nkéntes, de javasolt
Nebuld sziiletési orszaga, helye és ideje

P> Szilletési orszag — Kételez8en kitdltends adat (alapértelmezett értéke: Magyarorszag)
P> Sziiletési hely — Kotelez8en kitdltends adat
P> Sziiletési id6 — KételezGen kitdltendd adat
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A sziiletési id6 kitoltésének egyik lehetséges mddja a billentylizet haszndlatdval
térténd kitoltés, amely hatékonyabb, mint az egérrel térténd felvitel. A mdsik esetben
a jobb oldali ikonra, és a megjelené naptdr fejlécére torténd kattintdssal ki lehet
vdlasztani az adott sziiletési datumot.

Anyanyelv, Allampolgarsag

P Anyanyelv — Az adat kit6ltése dnkéntes; alapértelmezett értéke: Magyar
P Allampolgérsag — Az adat kitdltése 6nkéntes; alapértelmezett értéke: Magyar
P> Allampolgérsag 2

Nebulé oktatasi azonosité szama Neme

Férfi | NG
Nebulo szlletési orszaga, helye és ideje
Magyarorszag - et v ziilet 5 m
Anyanyelv Allampolgarsag Allampolgarsag 2

Magyar v Magyar 4 : i

Nebulé lakéhelyének cime, ennek hidnyaban tartézkodasi helyének cime

P> IRSZ (Irdnyitdszém) — Az adat kitdltése kotelezd
P> Helységnév — Az adat kitdltése kotelezd

P> Kozteriilet név — Az adat kitdltése kotelezd

P> Kozterilet jelleg — Az adat kitdltése kdtelezd

P> Hazszam — Az adat kitoltése kételezd

P Emelet

P Ajt

A nebuld lakéhelyének cime, ennek hianyaban tartézkodasi helyének cime

| Tartézkodasi hely megegyezik a lakcimmel

Torvényes képviselGjének neve, a gyermekkel valé rokoni vagy egyéb kapcsolatanak jel6lése, és
elérhetdsége (az e-mail cim és a telefonszam megadasa javasolt)

Torvényes képviselS neve — Az adat kitoltése kotelez6

Rokoni vagy egyéb kapcsolat jel6lése — Az adat kitoltése javasolt
E-mail cime — Az adat kit6ltése javasolt

Telefonszama — Az adat kit6ltése javasolt

\ A A A /
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Torvényes képviselGjének neve, rokonsagi foka €s elérhetdsége (az e-Mail cim €s a telefonszam megadasa javasolt)

Torvényes képviseljének neve Edesapa - e-Mail cime Telefonszama

Torvényes képvisel6 lakohelyének cime
P Atérvényes képviseld lakdhelyének cime alapesetben megegyezik a Nebulééval.

Amennyiben nem azonos ez az adat a Nebuld lakcimével, ebben az esetben a jel6l6négyzetbe
kattintassal adhatd meg (a jelol6négyzet Ures dllapota esetén).

IRSZ (Irdnyitészam)
Helységnév
Kozteriilet név
Kozterilet jellege
Hazszam

Emelet

Ajto

VVYyVVYVYYVYY

Torvényes képviseldjének lakohelyének cime megegyezik a nebulééval

IRSZ - Helység név - Kozterllet név Kozterllet jellege Szam Emelet Ajtd

Torvényes képvisel6 (2) neve, a gyermekkel valé rokoni vagy egyéb kapcsolatanak jeldlése, és
elérhetdsége

Ez az adatsor kitéltendd, kivéve, ha a gyermeknek barmely okbdl kifolydlag egy torvényes képviselGje

van (példaul az egyik szll6 elhunyt), illetve a gyermekétél kilonéls szil6 fellgyeleti jogat a birdsag
gyermek sorsat érint6 lényeges kérdésekben korlatozta vagy megvonta.

Torvényes képviseldjének neve, rokonsagi foka és elérhetdsége (az e-Mail cim és a telefonszam megadasa javasolt)

Edesapa -

| Térvényes képvisel§jének lakéhelyének cime megegyezik a nebulééval
Torvényes képviselGjének neve, rokonsagi foka és elérhetdsége 2 (az e-Mail cim és a telefonszam megadasa javasolt)

| Térvényes képviseld 2 lakohelyének cime megegyezik a nebulééval

Ovoda azonositdja és neve

P> Azonositd (6 szdmjegy(i OM azonositd)
P Ovoda neve (kiilfoldi 6voda esetén elegendé megadni azt a szdveget, hogy Kiilféldi dvoda)

Jelentkezés feladatellatasi helye

P> Jelentkezés feladatellatasi helye — Az adat kitoltése kdtelezd

Ovoda azonositdja és neve Jelentkezés feladatellatasi helye

Egyéb beiratkozasi adatok

P> KIR szolgéltatas — Az adat kitdItése javasolt
P> Etika vagy Hit- és erkdlcstan — Az adat kitdltése kdtelezé
P Megjegyzés
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P> Eletvitelszeri ott lakas / Korzetes
P> Szakért6i bizottsdg /Jarasi Kormdanyhivatal altal kijel6lt Nebuld
P> Sziil8je, testvére tartdsan beteg, vagy fogyatékkal é18
P> Testvére az adott intézmény tanuldja
P Munkaltatdi igazolds alapjan szil6jének munkahelye az iskola kdrzetében taldlhatéd
P Aziskola a lakdhelyétél, ennek hidnydban tartézkodasi helyétél egy kilométeren beliil taldlhatd
P> Sajatos nevelési igény(i (bejeldlése esetén a SzakértSi bizottsag altal kiadott dokumentumban
szerepl6 sulyozott Iétszamot kell beirni)
P> Beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi problémak
KIR szolgéltatas
Altaldnos feltételek szerinti nevelés-oktatas -
| Eletvitelszerii ott lakas / Korzetes Etika vagy Hit- és erkélcstan
Szakértéi bizottsdg / Korményhivatal &ltal kijelslt nebuld Etika vagy Hit- &s erklcstan .

Sziiléje, testvére tartésan beteg, vagy fogyatékkal é16
Megjegyzés
Testvére az adott intézmény tanuldja
~ . ~ . . . ~ ) ) Megjegyzés
Munkaltatéi igazolas alapjan sziil§jének munkahelye az iskola krzetében taldlhaté

Az iskola a lakéhelyétdl, ennek hidnyéban tartézkodasi helyétél egy kilométeren beliil talédlhaté

Sajatos nevelési igényi !

Beilleszkedési, tanulési és magatartési probléméak

A KRETA segitséget nyujt a legérdiil6 meniik kezelésében, a keresett sz6veg elejének

gépelésekor a rendszer kikeresi az értéket.

Jelentkezés statusza

P> Jelentkezés statusza (kdrzetes lista importdldsa utan alapértelmezett értéke a Nem jelent meg
stdtusz, hagyomanyos mddon torténd beiratkozas esetén az adatok felvitelekor az adatok
ismeretében a Fiiggében, SzakértSi vizsgdlat folyamatban, Ovoddban maradt vagy a Mds
intézménybe felvéve statuszt kell beallitani.

Jelentkezés statusza

Felvéve | Fiiggdben | Szakért6ivizsg. folyamatban | Nem felvéve NEWIECNANE Ovodaban maradt | Mas intézménybe felvéve

Nebuldk adatainak médositasa

A Beiratkozas fellleten lehetGséget ad a rendszer a Nebuld adatainak médositasara.
A moddositasnak tobbféle médon valésithaté meg:

P egyedi médositas,
P tobbes/tobbszérés médositas.

Az egyedi mdédositas folyamata

P> Kattintson a Nebuld sordban a sor végén taldlhato ceruza (szerkesztés) ikonra.
P A megjelend feliileten mddositsa a Nebulé adatait.
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vl o o[ o v R S
# Név T Anyja szlletési neve Sziletési hely  Sziiletésiidé |elentkezés statusza
1 Andrassy Gyula Hunyady Margit Tatabanya 2013.03.12. Fe Fu szv NF “ OM MI
2 Aulich Lajos Balduin Dorottya Zsdfia Tatabanya 2012. 09. 06. Fe FU szv NF NJ m MI

P> Kattintson a ,,Mentés” gombra.

A tobbes/t6bbszérés modositas folyamata

# U) # MODOSITAS + KIJELOLTEK TORLESE + EXPORTALAS
e/ Engedélyezett osztalyok szédma: 0 Engedélyezett

+ ADATFELVETEL VEGLEGESTESE osszléeszam: 0 1SR
# Név T Anyja sziletési neve Sziletési hely Szuletésiid6é |elentkezes statusza
1 (] Andrassy Gyula Hunyady Margit Tatabanya 2013.03.12. Fe FU Szv NF NJ m Mi f m
2 Aulich Lajos Balduin Dorottya Zsofia Tatabanya  2012.09.06. Fe Fi 4% NF NJ m Mi &
3 (] BacséBorbala  Koteles Erika Miskolc 2012.12.00. | Fe FO NF NJ oM M S
4 Balazs Agnes Kiss Anna Békéscsaba  2012,11.15. Fe Fi Szv NF oM Mi ,‘ m
5 Balazs Karolina Pongracz Katalin Vac 2012.12.01. B FU Szv NF NJ oM n f m
6 Balint Kornél  Nagy Andrea Budapest 2013.05.19. Fi Szv NF NJ oM Mi |

P> A felilleten valassza ki a mddositani kivdnt Nebuldkat a sor elején taldlhatd jell6négyzetbe
kattintva.

Kattintson a tdblazat felett taladlhatd ,,Mddositds” gombra.

A megjelend feliileten mddositsa a Nebuldk adatait.

vVVvyy

Kattintson a ,Mentés” gombra.

Tébbes adatmddositds esetén, amennyiben egy értéket liresen hagy a modositds
sordn, akkor a rendszer azt nem fogja egységesen menteni.

Tobbszorés modositas soran kitdlthetd adatok:

Anyanyelv

Allampolgarsag

Allampolgarsag 2

Nebuldk sziiletési orszaga
Torvényes képvisel6jének a gyermekkel vald rokoni vagy egyéb kapcsolata
Neme

Ovoda azonositdja és neve
Jelentkezés feladatellatasi helye
KIR szolgaltatas

Etika vagy Hit- és erkolcstan
Megjegyzés

Jelentkezés statusza

VVVVVVVVVYVYVYYVYY

Eletvitelszer( ott lakas / Korzetes
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Szakértdi bizottsag / Kormanyhivatal altal kijelolt nebuld

SziilGje, testvére tartdsan beteg, vagy fogyatékkal élé

Testvére az adott intézmény tanuldja

Munkaltatdi igazolas alapjan sziil6jének munkahelye az iskola koérzetében taldlhato

Az iskola a lakdhelyétdl, ennek hianyaban tartdzkodasi helyétél egy kilométeren beliil taladlhaté
Sajatos nevelési igényd

vVvyVvyVVYYVYY

Beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi problémak

Tobb Nebulé adatainak egyiittes térlése

A Nebuldk kijelolése utan a menisorban taldlhato ,Kijeloltek térlése” gombra kattintva hajthaté végre a
tobb Nebuldt tartalmazo adatsorok torlése.

+ EXPORTALAS |4 ADATFELVETEL VEGLEGESITESE

Jelentkezés statuszanak moédositasa

A beiratkozasi folyamat soran a Nebuldkhoz az alabbi statuszallapotok allithatdak be:

e Felvéve (Fe)

e Flggl6ben (Fu)

e SzakértGi vizsgalata folyamatban (SzV)
e Nem felvéve (NF)

e Nem jelent meg (NJ)

e Ovodaban maradt (OM)

e Mas intézménybe felvett (Ml)

A beiratkoztatdsi folyamat végét jelzi, ha minden Nebuldndl bedllitdsra keriil a
végleges stdtusza, és egyetlen Nebulé sem marad a Fliggében stdatuszban.

Ezek bedllitdsa a Beiratkozds fellileten a Nebuldk listajaban, illetve barmely Nebuléhoz tartozd
adatlapon megtehetd.

Felvételt nyert Nebuld beallitasa

Felvételt nyert Nebuld az a gyermek, akivel az altaldnos iskola tanuldi jogviszonyt |étesitett, és ezt az
Oktatasi Hivatal felé a jogszabaly alapjan 5 napon belil jelezte. Ezen Nebuld esetén kérjiik, a fellleten
valassza a ,Felvéve” értéket.

,E|'E"".-ZEZ'53 Shatusza

Fil szV NF N oM MI
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Fiiggében l1évé Nebuld beallitasa

Amennyiben a Nebuld felvételi statusza még nem tisztazott, kérjiik, valassza a fellileten a , Fliggében”
értéket.

Fe SzV NF NJ OM MI

SzakértGi vizsgalat alatt allé Nebulé bedllitasa

Szakért6i vizsgdlat alatt all6 Nebuld esetén kérjiuk, a fellileten valassza a ,Szakértdi vizsgdlata
folyamatban” értéket.

Fe Fil NF N oM MI

Nem felvett Nebul6 beallitasa

Nem felvett Nebuld az a gyermek, akinek a szil6 altal tortént felvételi kérelmét az daltalanos iskola
elutasitotta. Ezen Nebuld esetén kérjiik, a fellleten vélassza a ,Nem felvéve” értéket.

Fe Fil SzV N oM MI

Nem jelent meg Nebul6 beallitasa

Amennyiben a beiratkozas napjan a korzetes listaban szereplé Nebuld szlil§je nem jelent meg az érintett
intézményben, a gyermek statusza maradjon az alapértelmezett ,Nem jelent meg” értéken.

Fe FU SzV NF oM MI

Ovodaban maradé Nebulé beallitasa

Amennyiben a Nebulé évodaban marad, kérjiik, a fellileten vélassza az ,Ovodaban maradt” értéket.

Fe Fi szv ME NJ m MI

Mas intézménybe felvett, mashova jelentkezett Nebuldk beallitasa

Amennyiben egy Nebulérél ismert, hogy egy masik daltalanos iskolaba felvételre kerilt, akkor az &
esetében a ,Mas intézménybe felvett” statusz értékét kell bedllitani. Ekkor a Nebuld adatlapjan a
Megjegyzés rovatba be kell irni azt az intézményt, amely befogadta 6t.
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Amennyiben egy Nebulérél a sziil6 olyan mddon nyilatkozik, hogy a tanulmanyait kilféldon kezdi meg,
ez esetben szintén e statusznak megfeleléen kell eljarni, és a Megjegyzés rovatba a , Kilfoldon kezdi meg
a tanulmanyait” széveget kell beirni.
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Nnikezes statusza
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A BEIRATKOZAST KOVETO FELADATOK

Adatok rogzitésének véglegesitése

Az Adatfelvétel véglegesitése gomb megnyomadsdval az intézmény jelzi a fenntartd tankerileti
kdézpontnak, hogy a beiratkozassal kapcsolatos feladatokat elvégezte, a KRETA rendszerben a sziikséges
bedllitasokat megtette.
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Az Adatfelvétel véglegesitése gomb megnyomdsa esetén az adatokat véglegesnek
tekinti a KRETA rendszer, és az e-Ugyintézésb6l mdr nem visz dt ujonnan létrehozott
kérést. A véglegesités dllapotdnak visszavondsa esetén ismét él a szinkron az
e-Ugyintézés és a KRETA Beiratkozds feliilete k6zétt, igy egy ujonnan beadott kérelem
azonnal meg fog jelenni a Nebuldk oldaldn.

Tankeriileti K6zpont koordinacids szerepe

A beiratkozasi id6szak alatt a tankeriileti kozpontok a KRETA Koézponti Rendszerében lathatjdk az
intézmények altal felvezetett adatokat aggregdlt formaban, a gyermekek beiratkozasi statuszait, illetve a
szlikséges adatokat tartalmazo listdkat, az adatvédelmi szabdlyok betartasa mellett. Ezek a lekérdezések
a KRETA Kozponti Rendszerében online médon lesznek elérhetSek a beiratkozas utan, vagyis barmely
lekérdezéskor az éppen aktudlis adatbazis adatait fogja latni a fenntarto.
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Kérzetes nebulék, akik nem jelentek meg a beiratkozaskor - Tankeriilet 0
A riport dsszesiti intézményenként azon kérzetes nebulok szamat, akik nem jelentek meg beiratkozaskor

Etika / Hit- és erkélestan - Tankeriilet O
A riport sszesiti az intézményekbe jelentkezett nebuldk szamat hittan és erkélestan bontasban.

Dupla jelentkezés - Tankeriilet
A riport dsszesiti intézmeényenként az dtjelentkezett nebuldkat (akik tobb intézménybe is adtak be O
jelentkezést).

Megjelentek, felvettek szama - Tankeriilet 0
A riport sszesiti az intézményekbe a beiratkozas sordn megjelent és felvételt nyert nebulék szamat.

Beiratkozas statusza - Tankeriilet 0
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A riport sszesiti az intézményekbe jelentkezett nebuldk |étszamat a kiilonbézd felvételi statuszokra bontva.

Dontések nyomtatasa
Az adatok véglegesitése utan a Felvételre kertiilt (Fe) és a Nem felvett (NF) statuszu gyermekek részére el
kell késziteni a jogszabaly szerinti dontést.

A dontés meghozatala és a statuszok végleges beallitdsa utdn a Hatdrozatok generalasa nyomoégombot
kell megnyomni, amelynek kovetkezményeként az érintett csoportokban 1évé gyermekek (Fe és NF
statusz) adatai atkeriilnek az e-Ugyintézés feliiletére, és ott a rendszer minden gyermek vonatkozdsaban
elkésziti a ra vonatkozd dontést, és iktatdszamot rendel hozza.

A KRETA rendszer Beiratkozasi feliilletén a Nebuldk listaja is jelezni fogja a dontéseket, azonban az
intézménynek az e-Ugyintézés feliileten kell kinyomtatnia azokat. Egyesével vagy csoportosan is lehet a
nyomtatast elvégezni.
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A nyomtatas utan pedig az intézmény feladata a jogszabaly altal elGirt id6pontig a dontések postara
adasa.

A Hatdrozatok generdldsa nyomégombot csak egyszer lehet megnyomni, amikor
minden stdtusz egyértelmlien bedllitdsra keriilt. Kérjiik, a déntés meghozatala és a
stdtuszok bedllitdsa utdn ezt felel6sséggel haszndaljdk.

KIR rendszerbe torténd adatfelvitel
A beiratkozas folyamatdnak utolsé lépése a Felvételre kerilt (Fe) statuszi gyermekek adatainak
bekildése az Oktatasi Hivatal KIR rendszerébe.

A KIR szinkron nyomdgombot csak egyszer lehet megnyomni, amikor minden stdtusz
egyértelmiien bedllitdsra keriilt, és a déntések generdldsa is megtértént. Kérjiik, ezt a
feladatot felelésséggel végezzék.
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